Velkommen til

Ledoc 4

Hvad er nyt?




Teams
I Ledoc 4 introducerer vi Teams.

Teams bruges til at gruppere virksomhedens interessegrupper,
afdelinger og andre interne opdelinger af medarbejderne.

Har en bruger adgang til et Team, vil han kunne se de
enheder, der er oprettet pa det/de pagaeldende Team(s).

Teams overtager funktionen for “Lokationer” i Ledoc 3.

Lokationer i Ledoc 4, er nu udelukkende info omkring
placering af enheder eller medarbejderes ansaettelsessted.

Lekon R&dgivning 2




Teams - Opret
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Teams - Opret
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Teams - Opret

Opret nyt Team; Kan
eksempelvis veere;
Opret team
o - Ledelse

‘E| - Medarbejdere
- Funktionzerer

e - Leerlinge

Annusée - Service

Lekon Radgivning 5



Teams — Lar mere

Leer mere om Teams i vores instruktionsvideoer

Sadan opretter, redigerer eller tilfgjer medarbejder til et
Team: Opret Team mp

Sadan arkiverer du et Team: Arkivér Team mip
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https://www.youtube.com/watch?v=wUYWm6_Nh_8
https://www.youtube.com/watch?v=ayD1tF9m5eo
https://www.youtube.com/watch?v=wUYWm6_Nh_8&t=1s
https://www.youtube.com/watch?v=ayD1tF9m5eo

Adgangsniveau

I Ledoc 4 introducerer vi nye Adgangsniveauer.

Der findes 3 forskellige adgangsniveauer:

Offentlig

Adgangsniveau*

Offentlig

Offentlig

Privat
Teams

Privat

Adgangsniveau*

Privat

Offentlig

Teams
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Adgangsniveau - Offentlig

Alt der oprettes med adgangsniveauet Offentligt kan ses af
alle brugere i systemet.

Det vil stadig kun veere administratorer og den ansvarlige, der
kan redigere, efterse og arkivere enheden.

Offentlig Privat Tearms

Adgangsniveau*

Offentlig

Offentlig
Privat B e——

Teams T
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Adgangsniveau - Privat

Alt der oprettes med adgangsniveauet Privat tilhgrer den
ansvarlige for enheden.

Det vil kun vaere denne bruger samt administratorer, der kan
se enheden i systemet.

OMentihyg Privat Teams
Adgangsniveau*
Privat
T Offenti
Teams T
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Adgangsniveau - Teams

Alt der oprettes med adgangsniveauet Teams kan ses af alle
brugere i systemet, der er tilknyttet den/de valgte Team(s)

Det vil stadig kun vaere administratorer og den ansvarlige, der
kan redigere, efterse og arkivere enheden.

. Privat Teams
Adgangsniveau*
Teams
- — Offentiig
 ——— Privat
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Adgangsniveau — seaerligt for
medarbejderoprettelse

Nar du opretter en ny medarbejder vil du ikke kunne valge
adgangsniveauet Privat, men kun Offentlig og Teams.

Dette skyldes, at du ikke afggr, hvem der kan se
medarbejderen, men derimod hvad den pagaeldende
medarbejder skal kunne se.

Offentlig Teams
Adgangsniveau* Adgangsniveau*
Offentlig Teams
Offentlig Offentlig
Privat Privat
Teams
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Adgangsniveau — seaerligt for
medarbejderoprettelse

Vaelges Offentlig kan medarbejderen se:
Alle offentlige enheder
Egne private enheder

Offentlig Teams
Adgangsniveau*

Offentlig

Offentlig

Privat

Teams T
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Adgangsniveau — seaerligt for
medarbejderoprettelse

Veelges Teams kan medarbejderen se:

Alle offentlige enheder
Egne private enheder

Alle enheder tilknyttet de samme Teams som
medarbejderen selv

OMentig Teams
Adgangsniveau*
Teams
T Offentig
Privat
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Adgangsniveau - Lar mere

Leer mere om Adgangsniveauer i vores instruktionsvideoer

Sadan virker og anvendes Adgangsniveauer:
Adgangsniveauer mp

Lekon R&dgivning
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https://www.youtube.com/watch?v=jdPiVjNFk3I
https://www.youtube.com/watch?v=jdPiVjNFk3I

Roller

I Ledoc 4 er der ikke laengere 2 brugerroller, men i stedet 4:

Primaer administrator Administrator
Rolle* Rolle*
Primasr administrator Administrator

Primaer administrator Primeer administrator
Administrator Administrator

Bruger Bruger
Gaest Gaest
Bruger Gaest
Rolle* Rolle*
Bruger Gaest
Primaer administrator Primaer administrator
Administrator Administrator

Bruger
st
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Roller — Primar administrator

Den Primaer administrator vil oftest vaere en leder eller den system
ansvarlige. Brugeren kan se alt, veere ansvarlig for alt og redigere i

alt i hele systemet

Primaer administrator Adrminists ator
Rolle*

Primeer administrator

Primaer administrator
Administrator e
Bruger
Gaest
L o
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Roller — Administrator

Administratoren vil oftest vaere en administrativ medarbejder eller en

afdelingsleder. Brugeren kan se alt og redigere i alt i hele systemet, men
kun vaelges som ansvarlig for de enheder, de har adgang til ud fra deres

adgangsniveau.

Primar: adrmunists ator Administrator
Rolle*
Administrator
ST Primer adminstator
Bruger
Gaest
> o -y -
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Roller — Bruger

Brugeren er medarbejdere, der ikke skal administrere andre ting i
systemet end deres egne. Brugeren kan se det, de har adgang til ud fra
deres adgangsniveau, oprette nye enheder samt redigere og efterse dét,

som de selv er ansvarlige for.

Primar: ad™munists atow AQrmamists aton
TN
Bruger -

Rolle*

Bruger

Primaer administrator

Administrator

Gaest
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Roller

Gaesten brugeres til personer, der ikke skal kunne foretage nogen
registreringer i systemet. Gaesten kan ikke oprette, redigere, efterse eller
veaere ansvarlig for noget i system. Gaesten kan kun kigge i systemet.

Primarr ad™munstr 2o Adrmunnstr stor
[ ~—— ]
B uger Gaest

Rolle*

Gasst

Primzer administrator

Administrator

T — Bruger
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Roller — Lar mere

Leer mere om Roller i vores instruktionsvideoer

Sadan opretter og redigerer du en medarbejder: Opret
medarbejder mp
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https://www.youtube.com/watch?v=kCPzips6t-Y
https://www.youtube.com/watch?v=kCPzips6t-Y

Opgaver

I Ledoc 4 er forbedringsmodulet erstattet af modulet Opgaver.

Vi har omdgbt modulet, men du kan stadig oprette dine
observationer, afvigelser og forbedringsforslag her.

Du har blot faet mulighed for at bruge modulet til endnu
mere.
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Opgaver - Tavler

Nyt i modulet er Tavl/er. Se dine tavler som opslagstavler, der
giver dig mulighed for at sortere dine opgaver ud pa
forskellige emner eller Teams.

L=DOC

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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Opgaver - Tavler

Med tavler kan du organisere dine opgaver i forskellige
grupper, men ogsa fglge, hvor langt i Igsningprocessen, din

opgave er.
L=DOC @®
>
—_ —_
© 0 © - o [} 0
E
by @ | swor # @  Opgaver L 70
A ancers Andersen D ancers ) Anders Ancersen ) ancers Ancersen
Reg t (<] Kortlaegning [] Arsag ly: [x] Opfolgning (] Feerdigbehandlet og Done @
Mangler en kageordning ~ BEkAcclmeeny 0 BUGECUUCNNNNNNNE  Ledning med brud
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Opgaver — Tavler

Undervejs kan du registrere Handlinger, sa du altid kan fglge
med i, hvad der er sket pa d|n opgave.

Du kan tilfgje handlinger, nar du flytter en opgave, redigerer
en opgave eller direkte fra Tavlen via E#-ikonet.
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Opgaver — Leer mere

Leer mere om Opgaver i vores instruktionsvideoer
Sadan opretter og redigerer du en opgave: Opret opgaveﬂ

Sadan arkiverer du en opgave: Arkiver opgave mp

Sadan sletter du en opgave: Slet opgavemp

Lekon R&dgivning 25


https://www.youtube.com/watch?v=64OKpqHFBqc
https://www.youtube.com/watch?v=Rv7ftwyrLIU
https://www.youtube.com/watch?v=uPfUcm2mw9g
https://www.youtube.com/watch?v=64OKpqHFBqc
https://www.youtube.com/watch?v=Rv7ftwyrLIU
https://www.youtube.com/watch?v=uPfUcm2mw9g

Kategorier

I Ledoc 4 far du muligheden for at lave dine egne kategorier.
Du har stadig adgang til Ledocs standard kategorier, men vil du
hellere bruge dine egne kan disse fjernes=.

L=DOC

(&
|

Udstyrs kategorier (42) [ Opret |
NAME ENGLISH 4 NAME DANISH 4 HANDLINGER

© Udstyrs kategorier

© Leverander kategorier Crania Kaher o
© Opgave kategorier

Dangerous equipment Farligt gods (ADR) )

Gardenmachines ~  Havemaskiner ]

HHHHHH Handvaerktoj %)

igh voltage equipm Hoejspandingsmateriel ]

Measuring equipment Mal tyr [x]

sonal protect sonlige vaememidier %)

Safety lighting ikkerhedsbelysning I

Thett protection Tyverisikring Q

AED (Automated External Defibrillator) Hjertestarts er [x]

*IFjernes standard kategorier fjernes ogs8 den/de standard tjeklister tilknyttet til den fjernede kategori.
Standard kategorier kan ikke redigeres.
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Underudstyr og tilbehgr

I Ledoc 4 kan du nu oprette underudstyr.
Underudstyr placeres pa et allerede eksisterende udstyr, der
nu vil fungere som hovedudstyr for underudstyret.

L=DOC a f@iekondk Loggetind hos Ledoc System [ 1= DA ©)

Dashboard Dokumenter Udstyr Medarbejder Leverandorer Opgaver Indstillinger & Opret udstyr | v

Boremaskine

Stamdata

N Adgangsniveau Ansvarlig “
Boremas kine Privat Gert Gertsen
Type Kategori

ID nummer Lokal ID Serienummer
366915096 2 m

Lokation Leverandor Fabrikant

Pris Anskaffelsesdato Garanti udlobsdato
Tracker ID
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Underudstyr og tilbehgr

Underudstyr kan tilknyttes sin egen eftersynsliste og -

frekvens uafhangigt af hovedudstyret.

Opret underudstyr

Main Information
Type*

Underudstyr

Navn*

Batteri

Hovedudstyr*

Boremaskine

Generel information
Kategor

Handvaerktoj

Lokation

Ledoc System

Leverander
AO - Grossist
Anskaffelsesdato

Pris

Kommentar

Udstyr

Ansvarlig*

Anders Andersen

1D nummer

A456415

Serienummer

Lokal ID

Fabrikant

Garanti udlebsdato

Tillad lan

k Loggetind hos Ledoc System & 1= DA (D)

e

# Opretudstyr |v

[ oen I ooncomiee

Detaljer

Geolokation

55.6277863,12.0834363

Tracker ID

Godke

Intern godkendelse

Godker

Periodisk

Efterset

Vurderingsliste #1

rderingsansvarlig”

Anders Andersen

Vurderingsliste®
Vurderingsliste

Eftersyn af handvzerktoj

Vurderingsfrekvens*

12 Month

Radgivning
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Underudstyr og tilbehgr - lzer mere

Leer mere om Udstyr i vores instruktionsvideoer

Sadan opretter og redigere du udstyr: Opret udst\g#

Sadan efterser du udstyr: Eftersyn af udstyr mp

Sadan laner og returnerer du udstyr:
Udlén og returner udstyr m)p

Sadan arkiverer du udstyr: Arkiver udstyr mip

Sadan sletter du udstyr: Slet udstyr mp
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https://www.youtube.com/watch?v=ziEM_5jQTbQ
https://www.youtube.com/watch?v=qJee2kl0-d8
https://www.youtube.com/watch?v=TIMBQkgNIpY
https://www.youtube.com/watch?v=SkF3mVzeHzM
https://www.youtube.com/watch?v=I0TROOTfQBs
https://www.youtube.com/watch?v=ziEM_5jQTbQ
https://www.youtube.com/watch?v=qJee2kl0-d8
https://www.youtube.com/watch?v=TIMBQkgNIpY
https://www.youtube.com/watch?v=SkF3mVzeHzM
https://www.youtube.com/watch?v=I0TROOTfQBs




